北京理工大学专项控制商品购置申请表

申请单位：              







     年  月   日

	专控商品名称
	
	购置数量
	

	参考型号
	
	单    价
	

	主要性能指标
	
	总 金 额
	

	经 费 来 源
	

	购 置 理 由
	

	用途与使用

场所说明
	

	申请单位

领导意见
	
	能源管理

部门意见（空调）
	

	财务部门经

费审查意见
	
	设备管理部

门审核意见
	

	校专控工作领

导小组意见

（组长批示）
	

	实购总金额
	
	购置日期
	


填表人：                           联系电话：

填表说明：

1．各申请单位应逐项认真填写此表，表中设备管理部门、校专控工作领导小组二栏由实验室设备处综合管理科承办人办理，咨询电话4264。

2．校专控商品为：空调类（窗式空调、壁挂空调、柜式空调、小型中央空调及温度调节设备）、VCD、DVD、录音机、单放机、音响设备、录像机、编辑机、摄像机（含数码摄像机）、照相机（含数码相机）；

3．购置空调安装在中心教学楼的单位，除填写此表外，还需填写《中心教学楼安装空调设备申请表》经物业和基建处审查批准；

4．校专控商品的购置申请工作只在每月第一周办理。

填表说明2：

1．凡需购置：空调（窗式、柜式、壁挂式、中央空调）、VCD、DVD、录音机、音响设备、录像机、摄像机、照相机（含数码相机）、音箱、照相机镜头、摄像镜头、移动电话、BP机等，应认真填写《北京理工大学专项控制商品申请表》一份，待审批同意后方可购置；

2．凡购置空调单位需到能源管理部门签署意见。中心教学楼安装空调单位同时需经物业管理部门和基建处审批同意后才可申报；

3．凡需购置专项控制商品单位，将《北京理工大学专项控制商品申请表》报实验室设备处综合管理科，由分管工作人员报设备管理部门和财务部门审批批准后，报请校专控工作领导小组批准后方可购置；

4．校专控工作领导小组批准后，由分管工作人员及时通知申请单位，并在借款单上签字后去财务处借款购置，验收合格后由分管工作人员在《仪器设备验收单》上签字后，办理建帐、建卡手续。
