关于爆炸科学与技术国家重点实验室
实验中心公共平台的申请使用表格与有关说明
为进一步加强爆炸科学与技术国家重点实验室公共平台安全管理，提高各公共平台的开放共享与使用率，为实验室所属研究部开展相关教学科研提供更有力的支撑，2016年9月23日，爆炸科学与技术国家重点实验室主任办公会针对实验室公共平台开放共享及实验人员责任分工进行了讨论，形成公共平台使用、实验中心人员外场试验技术服务、公车使用和财务报销等意见及措施如下：
（1）公共平台使用

在我校中关村校区、西山实验区、东花园实验基地和山东联合研究基地等公共平台开展教学科研实验与测试，需填写《北京理工大学爆炸科学与技术国家重点实验室公共平台使用申请表》（附件1）、《危险品领用单》（附件2）、《北京理工大学爆炸科学与技术国家重点实验室公共平台使用安全承诺书》（附件3），并按相关审批流程办理相关手续。以上文件一式三份，分别由实验项目申请人、实验中心和重点实验室管理办公室备份，将作为使用实验室公共平台和收费服务的重要依据。此外，各实验项目组赴东花园实验基地前，还需填写《北京理工大学爆炸科学与技术国家重点实验室东花园实验基地通行证领用申请表》（附件4），并于实验中心处登记领取进出部队靶场的通行证，实验结束后第一时间归还。
（2）实验中心人员外场试验技术服务

因为实验室教师教学科研需求，实验中心人员如需赴非实验区（基地）为师生开展试验技术服务，该实验项目负责人需填写《北京理工大学爆炸科学与技术国家重点实验室外场试验技术服务申请表》（附件5），并严格执行相关审批流程。该文件一式三份，分别由实验项目负责人、实验中心和重点实验室管理办公室备份，作为实验中心人员差旅、提供技术支持和收费服务的重要依据。
（3）公车使用
实验项目组需使用重点实验室公车的，需填写《北京理工大学爆炸科学与技术国家重点实验室公共平台使用申请表》中拟使用实验平台或仪器设备项（附件1）及《北京理工大学爆炸科学与技术国家重点实验室公车使用申请表》（附件8），该表一式三份，分别由实验项目负责人、实验中心和重点实验室管理办公室备份，作为实验室公车服务收费的依据。
（4）财务报销

赴东花园实验基地开展实验的差旅费报销，还需按照《关于北京理工大学东花园实验基地日常运行及开展实验工作有关费用的报销申请》（附件6），填写《北京理工大学爆炸科学与技术国家重点实验室东花园基地出差人员认定表》（附件7），作为东花园实验财务报销的凭证。

此说明自2016年11月1日起正式全面实施。
相关负责人和技术服务人员名单如下：

实验中心主任：王文杰
西山实验区负责人/联络人：林江

国重中关村校区平台负责人/联络人：王永强

东花园基地负责人/联络人：刘瀚

国重管理办公室：杨利（熊英）

相关表格附件

附件1：北京理工大学爆炸科学与技术国家重点实验室公共平台使用申请表
附件2：危险物品领用单

附件3：北京理工大学爆炸科学与技术国家重点实验室公共平台使用安全承诺书

附件4：北京理工大学爆炸科学与技术国家重点实验室东花园实验基地通行证领用申请表

附件5：北京理工大学爆炸科学与技术国家重点实验室外场试验技术服务申请表

附件6：关于北京理工大学东花园实验基地日常运行及开展实验工作有关费用的报销申请
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